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ACUERDO No. JA-EMRE-03-2021
PLAYA GRANDE, IXCAN, QUICHE 16 DE JULIO DEL 2021

LA JUNTA DE ADMINISTRACION DE LA EMPRESA MUNICIPAL RURAL DE
ELECTRICIDAD -EMRE-

CONSIDERANDO

Que la Junta de Administracion es la autoridad maxima de la Empresa Municipal Rural
de Electricidad -EMRE- y en consecuencia le corresponde la aprobacion de las
politicas administrativas, financieras y la direccién de la misma

CONSIDERANDO

Que es obligacion del presidente cumplir con las ordenanzas y disposiciones de la
Junta de Administracién de la Empresa Municipal Rural de Electricidad ~-EMRE-

POR TANTO

Con fundamento en lo que preceptiian la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, Decreto No. 93-96, Ley General de Electricidad, de El Congreso de la
Republica de Guatemala, Acuerdo Gubernativo Ntiimero 256-97 Reglamento de la Ley
General de Electricidad, del Ministerio de Energia y Minas, Resolucién CNEE-09-99,
Normas Técnicas del Servicio de Distribucién NTSD, Resolucién CNEE-47-99. Normas
Técnicas de Disefio y Operacién de las Instalaciones de Operacién -NTDOID;
Resolucién CNEE-91-2008, Metodologia para el Control de la Calidad del Servicio
Comercial de Distribucién de Energia Eléctrica; inciso b del punto decimo del Acta 11-
2020, de fecha dieciséis de septiembre del 2020, y en cumplimiento a las
disposiciones Legales aplicables y los Acuerdos dictados por la Junta de
Administracién de EMRE, y en ejercicio de las funciones que le confieren los Articulos
4, 6,8, 16, 18 de los Estatutos de la Empresa Municipal Rural de Electricidad.

ACUERDA
Lo siguiente:

[)  Emitir el REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS DE LA
EMPRESA MUNICIPAL RURAL DE ELECTRICIAD

[I) Se deroga el Acuerdo No. JA-EMRE-02-2007 “REGLAMENTO DE GASTOS DE
VIATICO PARA LA EMPRESA MUNICIPAL RURAL DE ELECTRICIDAD “EMRE”
de fecha uno de febrero del afio dos mil diecisiete

oo The I~ oy
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BUSINESS EXCELLENCE CERTIFICATE
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Sitio web: www.emreixcan.net: e-mail: emreixcan@emreixcan.net

[II) VIGENCIA. El presente Acuerdo entra en vigencia inmediatamente

‘\L\m RURY; &,
®

I

m
~
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Ing. Victor Bene Agullar Ba%ﬂa ‘\®§l
Secretario’de Junta de AdministiAdSh
Qerente Gengral (& /
\ / v/
\/ {/»‘ ‘/’ &
Daniel Orlando Reye

Presidente Junta de Administracion
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-
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REGLAMENTO DE CONTROL DE GASTOS Y VIATICOS DE LA
EMPRESA MUNICIPAL RURAL DE ELECTRICIDAD

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.

El presente Reglamento establece las normas relacionadas con los gastos de
viatico y otros gastos conexos, derivados del cumplimiento de comisiones oficiales
gue se llevan a cabo en el interior 0 en el exterior de la Republica, por parte de los
miembros de la Junta de Administracion y del personal que presta sus servicios
en la Empresa Municipal Rural de Electricidad.

Articulo 2. Gastos de Viatico.

Son gastos de viatico, las asignaciones destinadas a cubrir los desembolsos por
hospedaje, alimentacion y otros gastos conexos, en que se incurre, para
cumplimiento de comisiones oficiales, fuera del lugar ordinario de trabajo, en el

interior o exterior del pais.

Articulo 3. Otros Gastos Conexos.
Se entiende por otros gastos conexos, los que en cumplimiento de comisiones
oficiales se ocasionan por concepto de:

a. Pasajes.

b. Transporte de equipo de trabajo.

c. Reparacion de vehiculos de Empresa Municipal Rural de Electricidad, asi
como sus repuestos, combustibles y lubricantes. Estos se reconoceran en
casos debidamente justificados y hasta por un méaximo de quinientos
quetzales (Q.500.00); si fueren mayores de esa cantidad se debera obtener
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autorizacion, por la via mas rapida, de la autoridad que hubiere ordenado la

comision.

d. Pago documentado de derecho de salida tanto de Guatemala como de otros
paises.

e. Gastos debidamente comprobados que se ocasionen por caso fortuito o
fuerza mayor en el desempefio de comisiones en el interior o en el exterior
del pais. Estos gastos deberan ser aprobados por la autoridad maxima de la

dependencia de que se trate.

Articulo 4. Autorizacion.

Se autorizara el pago de gastos de viatico y otros gastos conexos a que se refieren
los articulos anteriores, a los miembros de la Junta de Administracion al personal
permanente y al personal de caracter temporal, a quienes se les encomiende por
autoridad competente y por escrito, el desempefio de una comision oficial, que
deba cumplirse fuera del lugar permanente de sus labores. En el caso de los
trabajadores que cobren sus salarios por planilla, podra s autorizarse los pagos
antes dichos, siempre que en el lugar donde deban ejecutar la comision o trabajo

no hubiere trabajadores para la actividad que se necesita realizar.

Articulo 5. Formularios.
Para el cobro y comprobacion de los pagos de viatico y otros gastos conexos, se
establecen los siguientes formularios:

a. Formulario V-A “Viatico Anticipo”.

b. Formulario V-C “Viatico Constancia”.

c. Formulario V-E “Viatico Exterior”.

d. Formulario V-L “Viatico Liquidacién”
Los formularios deben ser impresos por las dependencias o entidades
respectivas, con numeracion correlativa para cada uno, conforme a los modelos

que proporcione la Contraloria General de Cuentas. Para los efectos de
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fiscalizacion, La Empresa Municipal Rural de Electricidad, queda obligada a llevar

un registro debidamente autorizado por la Contraloria General de Cuentas, para

el control de los formularlos utilizados y las existencias de los mismos.

Articulo 6. Anticipo de Gastos de Viatico.

A la persona nombrada para el desempefio de una comision oficial, mediante firma
del formulario V-A “Viatico Anticipo”, se le entregaran los fondos asignados para
la comisién, quedando obligada a presentar posteriormente la respectiva
liquidacién en el formulario V-L “Viatico Liquidacion”, conforme las disposiciones
gue para el efecto se establecen en el presente Reglamento.

Una vez iniciada, ninguna comision podra suspenderse por falta de gastos de
viatico. Si el anticipo autorizado resulta insuficiente para terminar la comision,
podra gestionarse el complemento por la via mas rapida, con la debida
justificacion ante la autoridad que corresponda. El que recibe los viaticos, queda

obligado a presentar su liquidacion por el total recibido.

Articulo 7. Comisiones Suspendidas.

Cuando por alguna causa la comision encomendada queda en suspenso o fuere
cancelada, los fondos anticipados deberan reintegrarse inmediatamente contra
devolucion del formulario V-A "Viatico Anticipo”. Si se hubiere efectuado algun
gasto por la citada comisién, es obligatoria la liquidacion en el formulario V-L
“Viatico Liquidacion” en la forma prescrita en el Articulo 9 del presente

Reglamento.

Articulo 8. Comprobacion.

Para comprobar gastos de viatico se utilizara el formulario V-C “Viatico
Constancia” si se trata de comisiones en el interior del pais y el formulario V-E
“Viatico Exterior”, cuando se trate de comisiones en el exterior del pais. Los otros

Gastos Conexos a que se refiere el Articulo 3 se comprobaran asi: Los del inciso
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a) con los boletos o los comprobantes respectivos; y los del inciso b) con los

documentos extendidos por las empresas de transporte; En ambos casos, si éstos
fueran recogidos se comprobaran con la planilla respectiva, pero su monto no
podra ser superior al valor que corresponda segun las

tarifas establecidas por la empresa del transporte. Los gastos que correspondan
a los incisos c¢) y d) se comprobaran con las facturas o recibos y la autorizacion
por escrito para efectuar el gasto cuando la reparacion exceda de quinientos
guetzales (Q.500.00).

Articulo 9. Liquidacion de Otros Gastos de Viatico y Otros Gastos
Conexos.

El personal comisionado debe presentar el formulario V-L "Viatico Liquidacion”,
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de haberse cumplido la
comisién, con la aprobacién de la autoridad que la ordend, la liquidacion de los
gastos efectuados, acompafiando, segun sea el caso, el formularlo V-A "Viatico
Anticipo”, el formulario V-C "Viatico Constancia”, o el formulario V-E “Viatico
Exterior'. Este ultimo podra ser sustituido por fotocopia del pasaporte donde
conste la entrada y salida del pais, asi como la planilla de otros gastos conexos y

los documentos correspondientes.

En todos los casos, las personas comisionadas deben acompaiiar un informe de
comision efectuada que incluird los datos relativos a la comision, lugares visitados,
objetivos de la comisién y logros alcanzados, debiendo como minimo cumplir con
lo minimo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién Puablica, Decreto

Numero 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

Para la liquidacion de gastos debe acompafarse, ademas, lo siguiente:
a. Paralas comisiones oficiales realizadas en el interior del pais: 1) Factura en
original extendida por la empresa hotelera donde se hospedd, pudiendo
aceptarse recibos debidamente timbrados como comprobante de gasto por
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concepto de hospedaje Unicamente en los casos en que las comisiones

oficiales se realicen en lugares poblados rurales como aldeas, caserios y
parajes, siempre y cuando el jefe de la dependencia donde se cumpla la
comision o una autoridad competente de la localidad firmen y sellen el
formulario V-C “Viaticos Constancia”; y, 2) Planilla de otros gastos conexos
y los documentos correspondientes de soporte si los hubiere;

b. Para Las comisiones oficiales realizadas al exterior: 1) Las facturas o
comprobantes con el detalle del gasto incurrido, extendido por el prestador
del servicio de hospedaje de conformidad con la legislacion interna, practicas
y usos locales del lugar donde se realiza la comision oficial; 2) Constancia
de asistencia y participacién en el caso la comision oficial se realice a
talleres, seminarios, conferencias y actividades académicas o de
actualizacion respaldada por la institucion organizadora del evento. Este
requisito se exceptia en el caso de las reuniones de trabajo que por
compromisos de su competencia y rectoria programatica, se participe en
instancias de integracion regional Dbilaterales, multilaterales e
internacionales, debiendo presentar ya sea en forma fisica o electrénica, la
convocatoria y agenda de trabajo; 3) Planilla de otros gastos conexos y los
documentos correspondientes de soporte, si los hubiere; y, 4) Fotocopia del
Pasaporte donde conste la entrada y salida del pais destino de la comision
oficial y la entrada a la Republica de Guatemala, o en su caso, los
comprobantes o pases de abordar de los boletos aéreos o del medio de
transporte que se utilice, si no fuere el institucional o propio del comisionado.
Cuando la comisién oficial al exterior se realice a los paises de la region
centroamericana, se debe observar los acuerdos de libre movilidad de

personas suscritos en la region.

Aprobada la liquidacion, la autoridad respectiva exigira la devolucién de los fondos
gue corresponde a gastos no comprobados, 0 en su caso, ordenara el reembolso

de los excesos que resulten a favor de quien realiz6 la comision.
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Cuando la liquidacion no se presente dentro del término indicado, la autoridad

respectiva ordenard el reintegro inmediato de los fondos anticipados.

Articulo 10. Liquidacion Incompleta.

No se aprobara la liquidacion de los gastos de viatico y otros gastos conexos, a
gue se refiere el articulo anterior, si en la liquidacion faltaren comprobantes o
requisitos que se deban cumplir, o existan anomalias. En tales casos, se le fijara
al responsable el término improrrogable de ocho (8) dias, contados a partir de la
fecha de la notificacion, para que presente nueva liquidacién con los documentos
y requisitos correspondientes. Vencido dicho término, sin que se hubiere
presentado la liquidacion o se presentare sin los documentos y requisitos

respectivos, se proceded a requerir el cobro por la via econémico-coactiva.

Articulo 11. Gastos de Viatico al Personal de Distinta Dependencia.

Cuando una comision sea desempafiada por servidores de diferentes
dependencias de la Empresa Municipal Rural de Electricidad cada uno obtendra
la asignacion para los gastos de viatico en donde preste sus servicios. Cuando la
dependencia o entidad interesada en la comision los proporcione, debera
comunicarlo a las demas dependencias o entidades que participan, para que éstas

no los asignen al mismo personal que integra la comisién.

CAPITULO II
COMISIONES EN EL INTERIOR DEL PAIS

Articulo 12. Comprobacién de Tiempo.
El personal que sea designado para el desempefio de una comision oficial en el
interior del pais, debera solicitar del jefe de la dependencia donde se cumpla la

comision o de una autoridad competente de la localidad, que mediante su firma 'y
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sello indique en el formulario V-C “Viatico Constancia”, lugar de permanencia,

fecha y hora de llegada y salida.

Articulo 13. Cuotas Diarias.

Los gastos de viaticos a que se refiere el articulo 2 del presente Reglamento,
ascienden a la cantidad de cuatrocientos veinte quetzales (Q. 420.00) de cuota
diaria.

La cuota diaria cubre veinticuatro (24.00) horas a partir de las cero (00:00) horas.
Cuando el tiempo empleado en la comision comprenda fracciones de dia, los
gastos de viaticos se computaran conforme a los porcentajes que se indican en el

articulo 14 del presente Reglamento.

Articulo 14. Fraccion de Dia.
Cuando una comision se cumpla en menos de veinticuatro horas, los gastos de
viatico se reconoceran conforme los porcentajes de las cuotas indicadas en el

articulo anterior, de la manera siguiente:

a. Para el desayuno: Quince por ciento (15%)
b. Pata el almuerzo: Veinte por ciento (20%)
c. Parala cena: Quince por ciento (15%)
a) Para el hospedaje: Cincuenta por ciento (50%)

Articulo 15. Duracién de las Comisiones.
Las comisiones en el interior, no deberan exceder de treinta (30) dias calendario,
salvo casos de fuerza mayor debidamente comprobados y autorizados por la

autoridad maxima de la dependencia administrativa de que se trate.
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Articulo 16. Gastos de Viatico por mas de Treinta Dias.

En los casos de trabajo fuera de la sede, que requieran mas de treinta (30) dias
calendario, se pagaran gastos de viatico por el equivalente al cuarenta por ciento
(40%) de la remuneracién mensual, proporcional al tiempo que estén fuera de su

sede, llenando los formularios correspondientes.

Para que al personal a que se refiere este articulo, se le pueda asignar gastos de
viatico en la forma indicada, su movilidad debera ser previamente calificada por la
maxima autoridad de la dependencia administrativa a que pertenezca, y aprobada
mediante dictamen del ente rector del Servicio Civil. Dicho personal recibira el
valor de los gastos de viatico mediante ndmina mensual elaborada por la
dependencia respectiva, sin llenar otros requisitos de comprobacién cada unidad

ejecutora es responsable del adecuado manejo de este tipo de gasto.

Articulo 17. Asignaciones por Kildmetro Recorrido.

Los vehiculos de la Empresa Municipal Rural de Electricidad para comisiones
oficiales, para transporte de pasajeros o de carga y para trabajos de campo, con
la autorizacion correspondiente del jefe de la dependencia, deben ser dotados de
combustible. Para el efecto, en la tarjeta de control respectiva debe anotarse
previamente la distancia a recorrer y el combustible a consumir de conformidad

con la escala siguiente:

Para unidades de transporte accionadas con gasolina:
» Transporte Pesado kms. por galon
Camiones-Tanque y otros vehiculos Similares 6,
Camiones y Autobuses 10,
Automoviles, pickups, jeeps, paneles, camionetillas y otros similares, segun
su cilindrada, asi:
o Cilindrada kms. por galon
De 4 cilindros 35,
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De 6 cilindros 25,
De 8 cilindros 15,
De 8 cilindros de lujo 10.

Para unidades de transporte accionadas con Diesel:
» Transporte Pesado Kms. por galon
Camiones-tanque y otros vehiculos similares 14
Camiones y autobuses 16
Automoviles, pickups, jeeps, paneles, camionetillas y otros similares, segun
su cilindrada, asi:
o Cilindrada Kms. por galén
De 4 cilindros 32
De 6 cilindros 28
De 8 cilindros 16
De 8 cilindros de lujo 12
Motocicletas:
» *Motocicletas: Kms. por galon
De mas de 30 HP 60
De 10 a30 HP 75
Menores de 10 HP 100

El recorrido de los vehiculos se comprobara con el medidor de distancias de los
mismos o0 en su defecto, por una tabla autorizada por el Ministerio de
Comunicaciones, Transporte, Obras Publicas y Vivienda.

Cuando en el cumplimiento de una comision se utilicen vehiculos de cuatro (4)
ruedas propiedad de las personas comisionadas, se reconocera dos quetzales
con cincuenta centavos (Q.2.50) por cada kildbmetro recorrido, el cual cubre:
desgaste, servicio de mantenimiento, combustibles, lubricantes y otros gastos

similares.
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CAPITULO Il
COMISIONES AL EXTERIOR DEL PAIS

Articulo 18. Categorias, Grupos Geograficos y Cuotas Diarias.

Los gastos de viatico en el interior del pais para los Miembros de la Junta de
Administracion y funcionarios, los determinardn cada uno de ellos, segun la
naturaleza de la comision de que se trate. Los gastos de viatico para el deméas
personal, nombrado especificamente para el desarrollo de cargos y comisiones
oficiales en el exterior del pais, se regularan conforme a los grupos geograficos y
cuotas diarias asignadas en ddlares de los Estadios Unidos de América (US$) que

se indican a continuacion.

Ah estas comisiones Unicamente podran asistir tres representantes.

Grupo 1 Europa, Asia, Africa, US$400.00
Oceania, Estados Unidos de
América, Canada, Panama,
Brasil, Chile, Argentina,
Uruguay

Grupo 2 Meéxico, Islas del Caribey | US$350.00
demas paises de Ameérica
del Sur.

Grupo 3 Paises de Centroaméricay | US$300.00
Belice

Articulo 19. Comprobacién de Tiempo.

Las personas a quienes se les autorice gastos de viatico para el desempefio de
comisiones oficiales en el exterior de la Republica, deberan presentar a su regreso
el Formulario V-E "Viatico Exterior”. Las oficinas de Migracién quedan obligadas
a anotar en dicho formulario la hora y fecha, tanto la salida como de entrada del
personal, con el objeto de que pueda verificarse el nimero de dias empleados en

el desempefio de la comisibn encomendada. En casos especiales podra ser
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utilizado el pasaporte, su fotocopia legalizada o los comprobantes que extienden

las lineas aéreas, para la comprobacion de entrada y salida del pais.

Articulo 20. Cémputo de Gastos de Viatico.
Los gastos de viatico de los Miembros de la Junta de Administracion, funcionarios
y de otro personal que desemperiien cargos o comisiones oficiales en el exterior

del pais, se determinaran en la forma siguiente:

a) Por los primeros treinta (30) dias calendario, tendran derecho al cien por
ciento (100%) de la cuota que les corresponda de conformidad con el Articulo
18 del presente Reglamento, para los quince (15) dias calendario después
de los primeros treinta (30) se reconocera el setenta y cinco por ciento (75%)
de dicha cuota, por cada dia adicional a loe cuarenta y cinco (45) anteriores,
se reconocera el cincuenta por ciento (50%) da la cuota que corresponda.

b) El dia de salida del pais se pagara completo y el dia de ingreso se pagara el

cincuenta por ciento (50%) de la cuota diaria que corresponda.

Articulo 21. Vias, Itinerario y Excesos de Equipaje.

Los viajes deberan hacerse por la via mas directa y en clase economica. No se
reconoceran gastos ocasiona por escalas o rutas innecesarias, ni gastos por
exceso de equipaje. Se exceptla de esta disposicion a los Miembros de la Junta

de Administracion y al Gerente.

Articulo 22. Complemento de Gastos de Viatico.

El personal que sea autorizado para asistir a eventos fuera del pais, patrocinados
o impartidos por instituciones internacionales o extranjeras, tendran derecho a que
se le complementen los gastos de viatico que otorguen tales entidades hasta por
el porcentaje de las cuotas diarias establecidas en el Articulo 13 de este

Reglamento.
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Articulo 23. Excepciones.
Se exceptuan de las disposiciones del presente Reglamento, la Municipalidades

de Ixcan, por tener reglamentos propios de gastos de viatico.

Articulo 24. Fraccionamiento de la Comision.
Queda prohibido el fraccionamiento de una comision con el propoésito de cobrar la
cuota diaria completa. Quien autorice la comision en esa forma sera responsable

y quedara obligado al reintegro correspondiente.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIALES Y FINALES

Articulo 25. Corresponsabilidad.
Los servidores publicos facultados para nombrar una comision oficial y los
comisionados son responsables del estricto cumplimiento de las normas y

procedimientos establecidos.

Articulo 26. Actualizacion de reglamentos.
En el marco de sus funciones la Contraloria General de Cuentas debe verificar la
adopcion del Reglamento General de Viaticos y Gastos Conexos, 0 su adaptacion

en normativas internas.

Articulo 27. Asignaciones Presupuestarias.
La aplicacion de las disposiciones del presente Reglamento no obliga al
incremento de las asignaciones presupuestarias, programados anualmente para

gastos de viatico y otros gastos conexos.

REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE GASTOS DE VIATICOS DE “EMRE” Pagina 16



EMRE

EMPRESA MUNICIPAL RURAL DE ELECTRICIDAD

Edificio EMRE Boulevard El Rosario, Zona 1, Playa Grande, Ixcan, El Quiché, Guatemala C. A.
Articulo 28. Viatico a Particulares.

Podra autorizarse el pago de Viatico y otros gastos conexos en la forma y
condiciones que establece el presente Reglamento a las personas que, sin tener
la calidad de empleados de Empresa Municipal Rural de Electricidad, o personal
temporal que desempefien o formen parte de las comisiones oficiales segun la
categoria que se les asigne en el nombramiento respectivo emitido en Acuerdo de

la autoridad superior correspondiente.

Articulo 29. Transitorio.

Las comisiones que se estén realizando al entrar en vigencia el presente
Reglamento se regiran por el Reglamento General de Gastos de Viético, del
Estado.

Articulo 30. Casos no Previstos e Interpretacion del Reglamento.
Los casos no previstos y la interpretacion del presente Reglamento, estaran a

cargo la Junta de Administracion de Empresa Municipal Rural de Electricidad.

Articulo 31. Actualizacion de cuotas.

Las asignaciones diarias en concepto de pago de viaticos establecidas en el
presente Reglamento seran revisadas cada cinco afios por la Junta de
Administracion, de conformidad con las actualizaciones del Ministerio de Finanzas
Pulblicas, ajustando las mismas al indice de Precios al Consumidor (IPC). La
revision podra adelantarse en el caso que ocurra un deterioro significativo en el

poder adquisitivo de la moneda derivado de un proceso agudo de inflacién.

Articulo 32. Derogatoria.

1)) Se deroga el Acuerdo No. JA-EMRE-02-2007 “REGLAMENTO DE
GASTOS DE VIATICO PARA LA EMPRESA MUNICIPAL RURAL DE
ELECTRICIDAD “EMRE” de fecha uno de febrero del afio dos mil diecisiete.
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Articulo 33. Vigencia.

La presente normativa entrara en vigencia dos dias después de su aprobacion

Playa Grande, Ixcan, El Quiché, agosto de 2021
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ANEXOS
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Formulario V-A “Viatico Anticipo”.

VIATICO ANTICIPO F‘ORMULARIO V-A

lPOR Q.

EMRE

'S )

rReciBl pDE _ EMPRESA MUNICIPAL RURAL DE ELECTRICIDAD

LA CANTIDAD DE —_—

POR CONCEPTO DE ANTICIPO DE VIATICO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE
COMISION OFICIAL:

TIPO DI COMISION SARES E : SE REALIZARA NUMERO DE DIAS
e BION, LUGARES EN QUE SE REALIZA
SEGUN NOMBRAMIENTO NUMERO e FECHA — 4 ——

rl'l IRSONA NOMBRADA:

NOMBRE ‘ FIRMA:
CARGO SUELDO:

NUMIEERO DE PARTIDA PRESUPUESTARIA
\

'N( YMBRAMIENTO EMITIDO POR:

NOMBRI::

CARGO: Firmay Scllo

\ J

( LUGAR Y FEECHA J

REVISADO POR: Vo.Bo.

AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS SEGUN RESOLUCION No Fb./2662 CLAS. 365-12-6-1-4-97 DE FECHA 1-04-67

NOMBRIE

FIRMA Firma Gerente General

Contador

\
IMPRENTA GRAFICAS NIT: 233676-6 TEL: 2254 1171 1,000 UNIDADES DEL 001 AL 1,000 SIN SERIE ENVIO MUNICIPAL No. 27251 DE FECHA 25-06-2007 CORRELATIVO 34-Av-07 DE FECHA 25-06-2007 CUENTADANCIA EB-Av-99 LIBRO 1 FOLIO 20 AV

ORIGINAL: SOPORTE PARA EL FONDO ROTATIVO
DUPLICADO (celeste): ARCHIVO
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Formulario V-C “Viatico Constancia”.

VIATICO CONSTANCIA

FORMULARIO V-C

EN EL CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO DE VIATICOS DE LA EMPRESA
MUNICIPAL RURAL DE ELECTRICIDAD, DE PLAYA GRANDE, IXCAN, EL QUICHE
SE HACE CONSTAR:

QUE EL SENOR

NOMBRE

CARGO

DEPENDENCIA

PERMANECIO EN COMISION EN LOS LUGARES, FECHAS Y HORAS QUE SE INDICAN

LLEGADA ALIDA : s
No. | LUGAR DE PERMANENCIA G 5 AUTORIDAD A QUIEN FIRMA Y SELLO

Hora Fecha Hora Fecha CONSTA

OBSERVACIONES:

AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS SEGUN RESOLUCION No. Fb./2662 CLAS.: 365-12-8-1-4-97. DE FECHA 01-04-97 INVERSIONES COBAN, S. A. NIT. 4499537-7 TELS.: 4853-9363 / 5904-5101

1,000 UNIDADES DEL No. 1,001 AL No. 2,000 SIN SERIE ENVIO FISCAL No. 12686 DE FECHA 05/07/2,017 CORRELATIVO 51-AV-2,017 DE FECHA 05/07/2,017 CUENTADANCIA No. E8-AV-99 LIBRO 65402 DE FECHA 24/08/2,016, FOLIO 24.
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Formulario V-L “Viatico Liquidaciéon”

VIATICO LIQUIDACION

[ FORMULARIO V-L
PORQ. .
(EN NUMEROS) ]z
£
p \ Eé
RECIBI DE: EMPRESA MUNICIPAL RURAL DE ELECTRICIDAD E%
(NOMBRE DE LA DEPENDENCIA) iy
LA CANTIDAD DE: g
(EN LETRAS) 2e
23
POR CONCEPTO DE GASTOS DE VIATICOS Y OTROS GASTOS DERIVADOS DEL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE 34
COMISION OFICIAL: <5
TIPO DE COMISION : No. DE CUOTA z
(DESCRISCION LUGAR DE PERMANENCIA NS Db §rora TOTAL Q. Bg
i
Ew
2
25
58
ES
SUMAN LOS GASTOS DE VIATICO Q. ‘§E
83
OTROS GASTOS DERIVADOS SEGUN COMPROBANTES Y 57
PLANILLA ADJUNTOS Q. oo
it
| TOTAL Q §§
p \ 58
LIQUIDACION &3
: Er
RECIBIDO POR MEDIO DE FORMULARIO V-A No. Q gz
=i
s
REINTEGRO A LA DEPENDENCIA (-) Q. &2
gg
n<
COMPLEMENTO A MI FAVOR (+) Q EE
B
w3
CH
TOTAL Q. EE
Bz
LUGAR Y FECHA fs
NOMBRE: FIRMA Se
38
£~
CARGO: SUELDO MENSUAL §§
REVISADO POR: APROBADO POR: g
2
CARGO: CARGO: g
FIRMA: FIRMA:
L AUTORIDAD QUE ORDENO LA COMISION

ORIGINAL: Soporte para el Fondo Rotativo

I —
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